                                                                                                   Приложение 
к постановлению 

                                                                      администрации района 

                                                                                           от «24» июля 2014 года № 131
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

           1.1.1. Предметом  регулирования  административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях» является повышение качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования, создания необходимых условий, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).
                                             1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, а также совершеннолетние граждане желающие освоить образовательные программы среднего  общего образования в очной, очно-заочной и заочной формах, а также в форме семейного образования и самообразования.  
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг».

1.3.1. Информация о порядке  предоставления  муниципальной услуги предоставляется в управлении образования  администрации Унечского муниципального района (далее – управление образования) и муниципальных образовательных  учреждениях (далее – МОУ).

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты, муниципальных образовательных учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу,  приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в управление образования  и МОУ в устной (письменной) форме, по телефону, по электронной почте,  через  Интернет-сайты.

Местонахождение управления образования: 

2443300 Брянская область, г. Унеча, пл. Ленина, д.1     

телефон для справок: (48351) 2-22-31
адрес электронной почты:   ic-une@online.debryansk.ru
график работы управления образования: 
понедельник-четверг: с 8 ч. 30 мин до 17ч. 45 мин.

пятница:                       с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин.

перерыв:                       с 13 ч. 00 мин.   до  14 ч. 00 мин.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.2. В помещениях, занимаемых управлением образования, размещаются информационные стенды для ознакомления пользователей с информацией о предоставлении муниципальной услуги:

На информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы управления образования, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации в  управление образования;

3) номера кабинетов, где проводится прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей о порядке исполнения  муниципальной услуги;

4) номера телефонов, почтовые и электронные адреса управления образования и МОУ, расположенных на территории  Унечского  района.

1.3.3. МОУ самостоятельно осуществляет информирование об организации предоставления муниципальной услуги.

В МОУ на информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы МОУ, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации в  МОУ;

3) номера телефонов, почтовые и электронные адреса МОУ;

4) нормативные правовые акты, которые регламентируют деятельность и порядок предоставления услуги.

5) процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
6)перечень документов, представляемых гражданином для  зачисления несовершеннолетних в МОУ;

7)образец заявления о приеме в МОУ.

1.3.4. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых  для получения муниципальной услуги в электронной форме на официальном сайте администрации района и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. Руководители управления образования, МОУ определяют должностных лиц, осуществляющих консультирование по предоставлению муниципальной услуги. 
Консультирование осуществляется, как  в устной, так и в письменной форме. 

            Информирование по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы управления образования, МОУ.
Информирование по телефону не должно продолжаться более 10-15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, принявший звонок, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в МОУ осуществляется на основании письменного заявления  граждан на имя руководителя МОУ  либо посредством электронной почты.

По требованию заинтересованного лица уполномоченный орган обязан предоставить информацию в письменной форме.

Информация предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

1.3.7. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


2.1.1. Муниципальную услугу предоставляют:

Муниципальные образовательные учреждения Унечского района. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты МОУ, предоставляющих муниципальную услугу, указаны в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

             2.3.Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

           - уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ;

- издание распорядительного акта о зачислении обучающихся в МОУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги (оформление распорядительного акта о зачислении гражданина в общеобразовательное учреждение) – в течение 7 (семи) рабочих дней после приема документов при приеме в первый класс.

2.4.2. Прием заявлений в первый класс МОУ для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

МОУ, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

          2.4.3. Прием заявлений о зачислении во 2-11 -е классы осуществляется в течение всего календарного года, исключая период государственной итоговой аттестации для обучающихся 9, 11-х классов, кроме обучающихся в форме семейного образования и самообразования.

          2.4.4. Прием заявлений о зачислении в 10-ый класс начинается после получения обучающимися аттестатов об основном общем образовании.
          2.4.5. Для удобства родителей (законных представителей) детей МОУ устанавливают график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

          2.4.6. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в МОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
          2.4.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

-- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-- Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей";  

-- Федеральный закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации";
-- Федеральный закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-1 "О вынужденных переселенцах";

-- Федеральный закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 г. №152-ФЗ, иные нормативные правовые акты;
           - Закон  Брянской области  «Об образовании в Брянской области» от 08.08.2013 г. № 62-3;
           - приказ Минобрнауки России от 22.01.2014 N 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования" ;
         - приказ Минобрнауки России от 12.03.2014 N 177 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.6.1. Для зачисления ребёнка в образовательное учреждение родители (законные представи​тели) предъявляют в МОУ оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации и заявление о зачислении  по форме согласно (приложению № 2, настоящему административному регламенту);
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МОУ на время обучения ребенка.

2.6.2. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.6.3. При приеме в МОУ для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.
2.6.4. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в МОУ не допускается.

2.6.5. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
2.6.6. Распорядительные акты МОУ о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде МОУ в день их издания.

2.6.7. На каждого ребенка, зачисленного в МОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
         2.6.8. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося:
        - осуществляют выбор принимающего учреждения;

        - обращаются в выбранное учреждение с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;

        - обращаются в исходное учреждение с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающее учреждение. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.

          В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающее учреждение указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) дата рождения;

в) класс и профиль обучения (при наличии);

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.

- оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.

 На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходное образовательное учреждение в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающего  образовательного учреждения.
Исходное учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

личное дело обучающегося;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающее образовательное учреждение в связи с переводом из исходной организации не допускается.
          2.6.9. Получение начального общего образования в образовательных учреждениях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

По результатам рассмотрения заявления учредитель принимает одно из следующих решений: 
            - о зачислении в 1 класс;

            - об отказе в зачислении. 

  2.6.5. МОУ не вправе требовать от заявителя:

предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
   Основаниями для отказа заявителю в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) подача документов лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2) предоставление документов, содержащих исправления, ошибки, противоречивые сведения, зачеркнутые слова, неразборчивое написание текстов и иные неоговоренные исправления, не позволяющие сделать однозначный вывод о подлинности документов;

3) предоставление заявителем неполного пакета документов.

По вышеизложенным основаниям заявителю может быть отказано в приеме документов на предоставление муниципальной услуги, в случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований, заявление возвращается заявителю с разъяснениями оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

   2.8.1. В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

         2.8.2. В случае отсутствия свободных мест в МОУ заявитель для решения вопроса о его устройстве в другое МОУ обращается  в управление образования администрации Унечского муниципального района. 

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга является бесплатной для всех категорий граждан.
2.10. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1 Время ожидания заявителем подачи документов на получение муниципальной услуги у сотрудника управления образования, МОУ  не превышает 20 минут.

2.10.2. Продолжительность приема гражданина у сотрудника управления образования, МОУ, осуществляющего прием  и регистрацию документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в МОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуги

2.12.1 Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места для ожидания на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

            2.12.2.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.    

Помещения приема заявителей:

- оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, режима работы;

Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.

            2.12.3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на информационных ресурсах МОУ в сети Интернет  размещается следующая информация:

административный регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную  услугу.

2.12.4. В помещении, в котором осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными требованиями, предъявляемыми к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги являются:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения в процессе предоставлении муниципальной услуги;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

4) оперативность вынесения решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в отношении рассматриваемого обращения заявителя.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При направлении запроса о предоставления муниципальной услуги в электронной форме, с использованием информационно - технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе в федеральной государственной информационной системе «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», заявителю обеспечивается возможность копирования и заполнения в электронной форме запроса, а также получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления запроса в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», ответ на запрос направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному  в запросе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в МОУ.

В приеме может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в МОУ.

3.2. Приём заявления и документов заявителя для зачисления в МОУ.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление заявления о зачислении в выбранное  заявителем МОУ. 

  Заявление может быть подано заявителем в письменной форме, также по информационным системам общего пользования (Интернет, электронная почта).  Поступившие в МОУ заявления в письменной форме, а также по информационным системам общего пользования (Интернет-сайт, электронная почта) регистрируются в журнале обращений граждан
Ответственность за прием и регистрацию заявления о зачислении в МОУ и документов несет должностное лицо МОУ, назначенное приказом руководителя МОУ  (далее - специалист).
Должностным лицом МОУ лично производится прием от граждан заявлений о зачислении в МОУ и документов, необходимых для зачисления в МОУ в соответствии с настоящим административным регламентом.

Общий максимальный срок приема заявлений о зачислении в МОУ и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних не превышает 20 минут.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

        Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 июля.
Процедура заканчивается представлением заявителем заявления о зачислении в МОУ и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о зачислении в МОУ.

3.3.Регистрация заявления и представленных документов.


Основанием для регистрации заявления о зачислении в МОУ и документов является их представление в МОУ.

Заявление о зачислении в МОУ и документы, представленные заявителями, регистрируются в журнале обращений граждан.
     Общий максимальный срок регистрации заявления о зачислении в МОУ документов не превышает 20 минут.

Документы, представленные заявителями, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.


3.4.Рассмотрение заявления о зачислении в МОУ и представленных документов.

Основанием для рассмотрения заявления о зачислении в МОУ  и представленных документов заявителем является зарегистрированные в МОУ заявление и документы.

Рассмотрение принятого заявления о зачислении в МОУ и представленных документов производится должностным лицом МОУ в день обращения.

Процедура заканчивается принятием решения о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ.

3.5.Решение о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ.

Основанием для решения вопроса о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ является соответствие документов, требованиям п.2.6. настоящего административного регламента.

Ответственным за оказание муниципальной услуги является руководитель МОУ.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документы не соответствуют предъявленным требованиям;

- обращение в МОУ лица, не являющегося родителем (законным представителем) несовершеннолетнего;


- отзыв заявления заявителем.

Процедура заканчивается наложением резолюции на заявление. 


 3.1.6. Подготовка распорядительного акта о зачислении учащихся в МОУ. 

Зачисление оформляется распорядительным актом руководителя изданным  в течение 7 рабочих дней после приема документов. Основанием для подготовки распорядительного акта о зачислении учащихся в МОУ является резолюция руководителя (должностного лица) о зачислении учащихся в МОУ. 

         Прием осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 


Приказ на зачисление учащихся 1-х и 10-х классов оформляется не позднее 30 августа каждого года. Зачисление учащихся, прибывших в течение учебного и календарного года осуществляется  в день представления полного пакета документов согласно требованиям административного регламента.

На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося, не посещавшего аналогичное МОУ, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. Родители имеют право по своему усмотрению предоставлять медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка и иные документы.

3.1.7.Уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ.

Основанием для уведомления заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОУ является решение руководителя (должностного лица).


Процедура заканчивается выдачей заявителю справки-подтверждения о зачислении в МОУ или, в случае отказа в зачислении в МОУ, – уведомления, которое должно содержать причину отказа.


3.1.8. Руководитель (должностное лицо) обязан ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей с уставом МОУ, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми в МОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями обучающихся; с ходом и содержанием образовательного процесса, с режимом работы МОУ.

Порядок оказания муниципальной услуги определен в блок –схеме  к настоящему регламенту (Приложение №3).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятием ими решений



4.1.1.  Контроль предоставления муниципальной услуги осуществляют: 

Департамент образования и науки  Брянской области (далее – департамент); 

управление образования администрации Унечского муниципального района (управление образования) ; муниципальные образовательные учреждения.

            4.1.2.   Департамент осуществляет:             

             лицензирование и государственную аккредитацию МОУ, расположенных на территории Унечского района;

надзор и контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в области образования в МОУ, расположенных на территории Унечского района, а также МОУ; 

принимает меры по устранению нарушения законодательства Российской Федерации в области образования, в том числе путем направления обязательных для исполнения соответствующих предписаний МОУ; 

контроль за исполнением предписаний.

4.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами МОУ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 4.1.4. Текущий контроль должностными лицами МОУ, осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками МОУ, положений настоящего регламента.
         4.1.5. Управление образования осуществляет:         

  Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником управления образования администрации района в соответствии с настоящим административным регламентом. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента.
4.1.6. Должностные лица МОУ несут персональную ответственность за:

1) качество предоставляемой информации при консультировании;

2) соблюдение условий и сроков предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

         4.1.7. Персональная ответственность должностных лиц, представляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

          4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Мероприятия по контролю за предоставлением услуги проводятся в форме проверок.  

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

         Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий департамента, управления образования и МОУ утвержденных на текущий год.
          4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Департамент, управление образования или МОУ жалоб от физических или юридических лиц на нарушение их прав и законных интересов,  для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений предоставления муниципальной услуги.
          4.2.4. Проверки предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов департамента, управления образования. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. В ходе проверки устанавливается соответствие или несоответствие деятельности МОУ  требованиям административного Регламента.

4.2.7.  По результатам проверки МОУ: 

- ответственное лицо готовит  справку по проверке МОУ, допустившего нарушение административного Регламента;

-обеспечивает применение мер ответственности к руководителю МОУ, оказывающему муниципальную услугу и допустившего нарушение требований административного Регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.2.8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка доводится до сведения руководителя МОУ в письменном виде.

        
4.2.9.  Руководитель МОУ несет персональную ответственность за:
предоставление муниципальной услуги;

соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных Регламентом;

соблюдение графика приема граждан;

правильность и своевременность оформления документов.

4.2.10.  Специалист несет персональную ответственность за:

качество и полноту подготовленной информации;

соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных административного Регламентом.

   
4.2.11. МОУ  может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц МОУ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.  Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в МОУ, Департамент образования и науки Брянской области, управление образования администрации Унечского муниципального района.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) муниципальных   служащих,  подается непосредственно    в    управление образования.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.2.1.   Непосредственно   в   приемную администрации района.

5.2.2. Почтовым отправлением по адресу: г. Унеча, пл. Ленина, д.1,   управление образования.
5.2.3.   В  ходе личного приема у начальника управления образования, его заместителей.

 В  случае подачи жалобы при личном приеме заявитель    представляет    документ,    удостоверяющий    его    личность,    в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.4.  Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с    законодательством    за    достоверность    сведений,    содержащихся    в представленной жалобе.

5.5.  Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1.  Наименование органа, предоставляющего   муниципальную  услугу,   должностного   лица   органа, предоставляющего муниципальную   услугу,   либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.2.    Фамилию,   имя,   отчество   (при   наличии),   сведения   о   месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) служащих МОУ , предоставляющего муниципальную  услугу,  его должностного  лица либо  муниципального служащего администрации района.

5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления образования, МОУ предоставляющей муниципальную услугу, начальника управления образования либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий  от имени заявителя.  В  качестве документа,   подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.7.1.   Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.7.2.   Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации  доверенность,   заверенная   печатью   заявителя   и   подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.7.3.  Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое  лицо  обладает  правом действовать  от имени заявителя  без доверенности.

5.8. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в управление образования администрации Унечского муниципального района, предоставляющую муниципальные услуги, подлежит регистрации в отделе организационно-контрольной и кадровой работы в течение одного рабочего дня с момента поступления жалобы и передаче в течение следующего рабочего дня на рассмотрение начальнику управления образования для определения полномочного должностного лица на рассмотрение жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации в управлении образования администрации Унечского муниципального района. 
5.9.  В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 5.6, 5.7 настоящего регламента, она рассматривается в соответствии с Федераль​ным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ.

5.10.   В   электронном   виде   жалоба  может   быть   подана  заявителем посредством:

5.10.1.   Функции «Обратной связи» с официального сайта администрации района.

5.10.2.   Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее ЕПГУ) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.10.3.  Электронной  почты  управления образования.

5.11.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте  5.8.   настоящего  регламента,  представлены  в   форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен    законодательством    Российской    Федерации,    при    этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Порядок, регистрация и сроки рассмотрения жалобы, поданной в электронном виде определяются п. 5.8 настоящего регламента.

5.12.  В случае если жалоба подана заявителем в управление образования, в компетенцию которой не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов 5.1. настоящего регламента, в течении 3 рабочих дней со дня ее регистрации управление образования направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправление жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.13.  Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий государственную или муниципальную услугу, не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.14.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

        - Нарушение   срока   регистрации   запроса   заявителя   о   предо​ставлении муниципальной услуги;
       - Нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

       - Требования представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, администрации района для предоставления муниципальной услуги;
       - Отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, администрации района Для предоставления муниципальной услуги;
       - Отказа в представлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области и администрации района;
    - Отказа начальника управления образования, муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

VI. Порядок рассмотрения жалоб 

6.1. Управление образования обеспечивает:

6.1.1. Прием и рассмотрение жалоб в  соответствии  с требованиями настоящего регламента.

6.1.2. Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.12 настоящего регламента.

6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо незамедлительно направляет имеющие материалы в орган прокуратуры.

6.3. Управление образования, предоставляющее муниципальные услуги, обеспечивает:

        -  Оснащение мест приема жалоб.

6.4. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления образования, предоставляющей муниципальные услуги, начальника управления образования либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах, официальном сайте администрации Унечского района.

6.5.  Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления образования, предоставляющей муниципальные услуги, начальника управления образования, либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

6.6.  Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.).

6.7.  Жалоба, поступившая в управление образования подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены главой администрации района.

В случае обжалования отказа управление образования, предоставляющей муниципальную услугу, начальника управления образования, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ орган, уполно​моченный   на   ее   рассмотрение, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

6.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

6.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

6.10.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

6.10.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривающего жалобу, фамилию, имя, отчество, должность лица, принявшего решение по жалобе.

6.10.3.    Основание для принятия решения по жалобе.
 6.10.4. Принятое по жалобе решение.

6.10.5.  В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

6.10.6. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

6.11.    Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается начальником управления образования или при его отсутствии – исполняющим обязанности начальником управления образования 
6.12.  По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения,   в   форме   электронного   документа.

6.13.   Начальник управления образования и в случае его отсутствия – исполняющий обязанности начальника управления образования отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

6.13.1.    Наличие    вступившего    в    законную    силу    решения    суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

6.13.2.  Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.13.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.14.  Начальник управления образования и в случае его отсутствия – исполняющий обязанности начальника управления образования могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

6.14.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

6.14.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение №1 

к административному регламенту            

                                                                               предоставления муниципальной услуги            

Информация об адресах и телефонах МОУ

	Полное наименование образовательной организации
	Ф.И.О. руководителя
	Почтовый адрес с указанием индекса и принадлежности к субъекту РФ. Адрес электронной почты. Телефон руководителя (с федеральным кодом)

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа № 1 города Унеча Брянской области
	Швецова Светлана Васильевна
	243300, Брянская обл., г.Унеча, ул. Володарского, д.113

un1skhol@mail.ru
8-(48-351) 2-15-25

http://un1shol.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа № 2 города Унеча Брянской области
	Кузовлева Алевтина Яковлевна
	243300, Брянская обл., г.Унеча, ул. Луначарского, д.38

galarh@yandex.ru
8 (48-351) 2-16-42

http://shola2un.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа № 3 города Унеча Брянской области
	Соколиков Николай Иванович
	243300, Брянская обл., г.Унеча, ул. Попова, д.8

une3sch@yandex.ru
8 (48351) 2-16-60

http://unecha-school3.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа № 4 города Унеча Брянской области
	Сверделко Валентина Владимировна
	243302, Брянская обл., г.Унеча, ул. Комсомольская, д.10

un4sch@mail.ru
8 (48351) 2-83-68

http://shola4.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа № 5 города Унеча Брянской области
	Федорищенко Сергей Дмитриевич
	243300, Брянская обл., г.Унеча, ул. Октябрьская, д.26

unecapen@mail.ru
8 (48351) 2-14-42

http://shola5un.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Старая Гута Унечского Брянской области
	Отцевич Анастасия Никитична
	243310, Брянская обл., Унечский р-он, с. Старая Гута, ул. Садовая, д. 7

gutsch2007@yandex.ru

8 (48351) 91-5-44

http://www.gutascool.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Староселье  Унечского Брянской области
	Украинцева Татьяна Вячеславовна
	243330, Брянская обл., Унечский р-он, с. Староселье, ул. Гагарина,  д. 67

unstarosel@mail.ru

8 (48351) 95-2-84

htt://www.unc-sts.sch.b-edu.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Высокое Унечского Брянской области
	Анищенко Нина Владимировна
	243314, Брянская обл., Унечский р-он, с. Высокое, ул. Дружбы, д. 10;      243314, Брянская обл., Унечский р-он, с. Рохманово, ул. Центральная,д.10; 243316, Брянская обл., Унечский р-он, с. Рассуха, пер. Брянский,  д. 2

un8sch@mail.ru
8 (48351) 98-3-85

htt://www.unshkola8.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа деревни Новые Ивайтенки Унечского Брянской области
	Кострова Мария Александровна
	243332, Брянская обл., Унечский р-он, д. Новые Ивайтенки, ул. Зеленая, д. 4-А

unsch@mail.ru
8 (48351) 98-5-48

htt://sch.b-edu.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Писаревка Унечского Брянской области
	Шевченко Светлана Васильевна
	243323, Брянская обл., Унечский р-он, с. Писаревка, ул. Школьная, д. 24 

mous-pisarevka@mail.ru
8 (48351) 91-3-43

htt://sch.b-edu.ru/wp-login.php

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Павловка Унечского Брянской области
	Ливанцов Виктор Алексеевич
	243324, Брянская обл., Унечский р-он, с. Павловка, ул. Школьная, д. 3;                            

243324, Брянская обл., Унечский р-он, д. Шулаковка, ул. Советская,  д. 36. spavuneh2002@mail.ru
8 (48351) 94-4-39
htt://http.schoolcpavlovka.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа деревни Березина Унечского Брянской области
	Костыря Елена Васильевна
	243333, Брянская обл., Унечский р-он, д. Березина, ул. Буденного, д. 29-А

un7schb@mail.ru 

8 (48351) 97-4-04 http://berezina.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Красновичи Унечского Брянской области
	Алейникова Вера Васильевна
	243321, Брянская обл., Унечский р-он, с. Красновичи, ул. Школьная, д. 1

krasnovitschi@yandex.ru

8 (48351) 91-4-11

http://krshkola.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Средняя общеобразовательная школа села Найтоповичи Унечского Брянской области
	Козырева Галина Владимировна
	243315, Брянская обл., Унечский р-он, с. Найтоповичи, ул. Октябрьская, д. 18

naitsch@rambler.ru
8 (48351) 96-3-44

http://www.naitsch.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа деревни Новое Задубенье Унечского Брянской области
	Галюго Ирина Михайловна
	243332, Брянская обл., Унечский р-он, д. Новое Задубенье, ул. Школьная,  д. 63

zaduben65@rambler.ru

8 (48351) 99-4-49

http://zaduben.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа поселка Рассуха Унечского Брянской области
	Рылькова Мария Ивановна
	243320, Брянская обл., Унечский р-он, пос. Рассуха, ул. Полевая, д. 1

lora3135@yandex.ru
8 (48351) 94-2-71

http://unc-prs.sch.b-edu.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа села Рюхов Унечского Брянской области
	Помыканова Наталья Ивановна
	243313, Брянская обл., Унечский р-он, с. Рюхов, ул. Октябрьская,  д. 13

ruhov32@yandex.ru
8 (48351) 97-3-24

http://ruhov-schol.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа села Брянкустичи Унечского Брянской области
	Щигарцов Руслан  Николаевич
	243312, Брянская обл., Унечский р-он, с. Брянкустичи, ул. Тихона Белякова,  д. 6-А

bryankustichi@mail.ru
8 (48351) 96-4-59

http://brkustichi.ucoz.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа села Лизогубовка  Унечского Брянской области
	Белякова Алла Александровна
	243331, Брянская обл., Унечский р-он, с. Лизогубовка, ул. Советская,  д. 11

selo2225@rambler.ru
8 (48351) 95-4-53

http://unc-lzg.sch.b-edu.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение - Основная общеобразовательная школа села Робчик  Унечского Брянской области
	Шлык Елена Михайловна
	243310, Брянская обл., Унечский р-он, с. Робчик, пер. Щорса,  д. 21

Robchiksc@yandex.ru
8 (48351) 91-5-78

http://robchic.ucoz.ru


Приложение №2               

 к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

Заявление родителей (законных представителей) 

о приеме  в муниципальное образовательное учреждение 

                                                                                   Директору ___________________________________

                                          (наименование образовательного

                                                  учреждения)

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                                             (Ф.И.О директора)

                              ____________________________________________,

                                 (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                         при наличии) заявителя)

                              проживающего (зарегистрированного) по адресу:

                              _____________________________________________

                              ____________________________________________,

                              паспортные данные: серия ______ N __________,

                              выдан _______________________________________

                                        (когда, наименование органа,

                                           выдавшего паспорт)

                              телефон: ___________________________________,

                              e-mail: _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас принять ____________________________________________________,

                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

___________________________________________________________________________

                      дата и место рождения ребенка)

в ________ класс __________________________________________________________.

(наименование образовательного учреждения)

Окончил(а)__________ классов ______________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

Изучал(а) _____________ язык (при приеме в первый класс не указывается)

   Сведения о родителях (законных представителях):

Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) отца _____________________

___________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) матери ___________________

___________________________________________________________________________

    Место работы, должность, рабочий телефон:

отца _____________________________________________________________________,

матери ___________________________________________________________________.

    С  уставом  образовательного  учреждения,  лицензией  на  право ведения образовательной     деятельности,    свидетельством    о    государственной регистрации образовательного   учреждения,   основными   образовательными  программами, реализуемыми    образовательным   учреждением ознакомлен(а).

     Даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение ОУ моих персональных  данных  и  данных моего ребенка,   содержащихся   в  настоящем   заявлении  и  представленных  мною документах в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-Фз «О персональных данных».

	"__" ___________ 20__ г
	Подпись _________________


                                                                                                        Приложение  № 3 

                                                                               к административному регламенту            

                                                                               предоставления муниципальной услуги            
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TIjHe Mt 0Ky MERTOR T TaH AU SEHHCTERIT B 06a30BATEMEHOE TIpERAesE
COTpYMmEIKOM MO MPOMSBOTNTCA MPHEM 0T SAEHTENSR NOTHOTO Makera
OKYMERTOB, HEOGOTMMEDS /U IHEMa B 0GpASOBATENLHOE THpe KIEHTE
© B Xome mpMeMa OKMEHTOR OT SATEMTENCH COTPYAHIK  0GPE3BATENSHOTD
JUPERNEHIT OCYIMECTETAET TPUEEPKy Ha HATIHME EBCeX  HeOSROTMMGIS
AOKYMERTOB AUA TPHEMA B OGPASOBATENEHOE JHDERHEHHE B COOTBETCTEMM C
nepessen

PacCMOTHERME IPHHATOrD SATEEHIA W IPEACTABTEMEE AOKYMERTOB MPOMBONNTC B
e obpanterE

PemEsie 0 IpHeMe B AGHEOE MYHMIMMATEHOR 0GPE30BATETLHOE JHpERISHHE THGO 06
oTase & mpree,

Pemmese 0 mpieme & 06pE0BATENEHOE YIpeKAEHTE
o Tlpwen o6ysaompric B 06pasOBATEN:HOE ypeRTese 0bOPIIAETCE
IPKES0M SUPERTOpA B TEHERE CEMU AHER C MOMERTA 0GpaIe
o Tlpmsasncnesm peGerca & 0pasOBATENEHOE YIpERIEHTE UPERTOp 63K
O3RAKOMMTE POTMTENEH (SaKOHHEDE MpEACTAETENER) C yeTaRoM

MYHIIIHIATEHONO 06PAS0BATELHOTD Y pE KISHLE, THISHSHeik HA IPABD
BEEH 06PA30BATETLHO JEATEEHOCTE, CO CERTETENECTBOM 0
TOCYRapCTBesHOl AKKEATAIFIH DGDASOBATEEHOTD Y KTCHILE, OCHOBHEM
0630 ATE L HEIVH DO PAMMAME, e ATIESYE MEIMI STUM 06DAS0BATETLHEIN
P KIESHEM, B AYTHNH 0Ky MERTAMI, DEFAMERTHPYIOMAMA OpT S AIIE
06pasoEaTaMEROND NpoTECCE

TpeRoCTaBMERME MYIMATLHOR YOTYTH OCYMMECTEIET MepCORAT B COOTBETCTEIN co
ITATHMM pACTHCAHHEM, COOTESTCTEYIUPIM THY H EWIY 0OIE0SpainEaTSMEROND
yepexnema OreeTcreemmii 3 OKASAENe MHMINMALHOR YOTH — GMDEKTOp
O6pazOEaTAMEROND yapeRTeHIE





